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Postepowanie nr 7/CHZ2/2024 — ustugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiegowe

ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy 7/CH2/2024.

Ustugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiggowe

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci o wartosci
zamowienia nieprzekraczajacej progow o jakich stanowi art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —

Prawo zamowieri publicznych (tekst jednolity z 2023r. DZ.U. z 2023r. poz. 1605 z p.zm).

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Skladanie
ofert nastepuje za posrednictwem platformy Bazy konkurencyjnosci.

Zatwierdzil: Tomasz Potkaniski



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Zwiazek Miast Polskich
Adres zamawiajacego: ul. Robocza 42

Kod Miejscowos¢: 61-517 Poznan

Telefon: 61 633 50 50

Faks: 61 633 50 60

Adpres strony internetowej: http://www.miasta.pl
Adres poczty elektroniczne;: biuro@zmp.poznan.pl
Godziny urzedowania: 08:00 — 15:00

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne wszelkie

dokumenty

zamdwienia zwigzane z prowadzong procedura:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dzialajac na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym
dalej ,RODQO”) informujemy, ze:

1)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Miast Polskich z siedzibga w

Poznaniu przy ul. Roboczej 42, adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl, numer telefonu 61 633 50

50.

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod

adresem e-mail: rodo@zmp.poznan.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia prowadzonym ponizej

progu stosowania ustawy Prawo zamoéwienl publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zmianami)

zwang dalej ustawa Pzp, zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o

dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Odbiorcy danych osobowych

a. Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do Operatora Programu, do organizacji

miedzynarodowej, w tym do uprawnionych organéw Unii Europejskiej oraz Biura
Mechanizméw Finansowych w Brukseli.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie



http://www.miasta.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:rodo@zmp.poznan.pl

administratora niewspéimiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z zasada konkurencyjnoéci oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikéw);

c¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodké6w ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO;

11) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci realizowana zgodnie z
zasadg przejrzystosci, zasada réwnego traktowania oraz zasadg uczciwej konkurencji. Zamawiajacy
kierowat sie zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie udzielania zaméwien w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspoétpracy wprowadzonymi przez Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w dniu 27 listopada 2023 r. Postepowanie prowadzone jest ponizej progu okreslonego w
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp oraz niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych (przedmiot zamoéwienia niepodzielny).

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg uslugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiegowe polegajace na
przeprowadzeniu ustug audytu sprawozdan okresowych oraz konicowego rozliczenia wykorzystania
$rodkéw dotacji, wykonania budzetu projektu pn. ,,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast”

w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy.




2. Zamawiajacy jest partnerem w projekcie ,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast” w

ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy.

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiegowe polegajace na

przeprowadzeniu ustug audytu sprawozdan okresowych oraz konicowego rozliczenia wykorzystania

$rodkéw dotacji, wykonania budzetu projektu pn. ,,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast”

w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspélpracy. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

obejmuje zakres szczegétowo opisany w Zataczniku nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Oznaczenie we Wspdlnym Stowniku Zaméwient (CPV):

a.

b.

79212000-3 - ustugi audytu

79210000-9 - ustugi ksiegowe i audytorskie
79212300-6 - ustugi audytu ustawowego
79212200-5 - ustugi audytu wewnetrznego
79212100-4 - ustugi audytu finansowego

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

6. Przedmiot zamoéwienia okreslono w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie

doktadnych i zrozumiatych okreglen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé

wplyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie obiektywnych cech technicznych, jakosciowych,

funkcjonalnych oraz standardéw okreslonych w niektédrych miejscach przykltadowymi znakami

towarowymi, patentami lub pochodzeniem. We wszystkich miejscach niniejszego Zapytania, w ktérych

uzyto przykladowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, jest to uzasadnione specyfika

przedmiotu zaméwienia i zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamdéwienia za pomoca dostatecznie

doktadnych okreslen}, a w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2029 r.

2. Liczba audytéw — 12 (obejmujaca okres od 13 pazdziernika 2023 r. do 30 czerwca 2029 r.).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy

a.

b.

speiniaja warunki udziatu w postepowaniu, okres§lone w niniejszym zapytaniu

nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. Poz.
835).

2. Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:

a.

posiadania uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-8737
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-ksiegowe-i-audytorskie-8731
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-ustawowego-8741
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-wewnetrznego-8740
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-finansowego-8738

Zamawiajacy wymaga aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodows
byli wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju,

w ktérym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania.

b. Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

i. Warunek ten, w zakresie do$wiadczenia, zostanie uznany za spelniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wykonat
nalezycie

1. conajmniej jedna ustuge, odpowiadaja swoim rodzajem i warto$cig ustudze
stanowigcej przedmiot zamdwienia. Za ustuge odpowiadajaca swoim
rodzajem ustudze, stanowiacej przedmiot zaméwienia uwaza sie realizacje
ustugi polegajaca na realizacji przynajmniej 2 badan audytu finansowego,
audytu zewnetrznego projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 70.000 zt brutto
Ocena spelnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego
wraz z oferta wykazu ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ustugi (dowodem moga by¢ referencje lub inne

dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi).

2. Warunek ten w zakresie dysponowania osobami zdolnymi wykonac
zamoéwienie zostanie uznany za speiniony jezeli Wykonawca dysponuje co
najmniej: co najmniej jedng osobg ktéra posiada uprawnienia bieglego
rewidenta zgodne z wymogami okres§lonymi w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1270 z p.zm.)
lub uprawnieniu bieglego rewidenta) z do$wiadczeniem nie krétszym niz
2 letnie.

Ocena spelnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego

wraz z oferta wykazu os6b.

3. Zamawiajacy nie wyznacza innych warunkdéw udziatu.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formula
~speinia”/,nie speinia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach, o ktérych
mowa w rozdziale X.

5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia. Zaden z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania. W
przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia warunki udziatu w
postepowaniu okre§lone w pkt VI.2. powinni spelnia¢ iacznie wszyscy Wykonawcy. W takim
przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej lub formie elektronicznej lub postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym ) nalezy dotaczy¢ do oferty.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania

na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w




zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 — ,Specustawa”). Na podstawie:

a.

art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce wymienionego w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktérego jednostka
dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

2. ZamOdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub

kapitatowo, tj. w sytuacji w ktérej Wykonawca:

a.

uczestniczy w spolce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostaje w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wsp6lnym
pozyciu z zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych,

pozostaje z zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamdwienia.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIARU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w pkt. VII

Zapytania oraz w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt VII.2 Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta:

a)

b)

Oswiadczenie, ze spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Przedmiotowe oswiadczenie
Wykonawca sktada na wzorze stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 —3 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania




wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
Wykonawca sktada na wzorze stanowigcym Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
Oswiadczenie dotyczace zakazu konfliktu intereséw (o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych) wg wzoru Zatacznika nr 4 do niniejszego Zapytania

aktualny odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

Wykaz ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w tym okresie, wymaganych ustug (zgodnie z
wymogami pkt. 6.2 litera b.1 niniejszego Zapytania), z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw, wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie. Jezeli Wykonawcy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia
dokument ten sktada przynajmniej jeden z nich - wg wzoru Zalagcznika nr 7 do niniejszego
Zapytania

Wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia (zgodnie z
wymogami pkt. 6.2 litera b.2 niniejszego Zapytania) wg wzoru Zatacznika nr 8 do niniejszego
Zapytania

2. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac

za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych

zadania publiczne.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOEKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno byé zalaczone do

oferty w postaci elektroniczne;.

2. W przypadku oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia

(konsorcjum):

a.

w Formularzu Oferty nalezy wskaza¢ firmy (nazwy) wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wiazata prawnie wszystkich Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia. Osoba podpisujaca oferte musi posiadac
umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikac z treéci pelnomocnictwa
zalaczonego do oferty — tre$¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okreslaé zakres
umocowania;

Oswiadczenie ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 — 3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego sklada
kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu. Oswiadczenia Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia powinny zosta¢ zlozone wraz z oferta pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.




d. wszyscy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia beda ponosic
odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie umowy;

e. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia wyznaczg sposrod siebie
Wykonawece kierujacego (lidera), upowaznionego do zaciggania zobowigzan, otrzymywania
polecen oraz instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partneréw;

f.  Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w
calosci przez lidera lub od wszystkich Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia facznie lub kazdego z osobna.

W przypadku Wykonawcéw wykonujacych dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej postanowienia dot.
oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) stosuje sie

odpowiednio.

X. SPOSOB KOMUNIKAC]T ORAZ WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczenn miedzy
zamawiajacym a wykonawca, odbywa si¢ odbywa si¢ pisemnie za pomoca BK2021.

Przez s$rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z
2020 r. poz. 344).

Oferte, oéwiadczenia oraz pelnomocnictwa sporzadza sie¢ w postaci elektronicznej, w formatach
danych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 57) -
w szczegblnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. z uwzglednieniem rodzaju

przekazywanych danych.

Oferte, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Uwaga: Zalecenia zamawiajacego

a) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatu
.Zip

c) Nie zaleca si¢ wykorzystywania standardéw: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty
ztozone w takich plikach zostana uznane za zlozone nieskutecznie.

d) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnoéci pliku oraz latwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie
na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

e) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac lacznie z dokumentem
podpisywanym.

f) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

g) Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy.

h) Oferte nalezy przygotowa¢ z mnalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakoriczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem

sktadania ofert.




i) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowad¢ naruszeniem integralnosci plikéw co

rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

6. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu BK2021 dostepnej pod
adresem

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu

opisane zostalty w module edukacyjnym

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

8. Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale.

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w
formacie danych okre$lonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 z p.zm.) i podpisana wiasciwym podpisem
elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym).

10. Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
»Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowiacymi jawna
cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

11. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwad sie numerem
przedmiotowego postepowania, tj. 7/CH2/2024.

12. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

13. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonaé

zmiany Zapytania ofertowego.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT, WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
ZASADY OCENY OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej
opatrzona podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim, podpisana przez osobe upowazniona.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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12.

Wykonawcy przedstawiaja oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okres§lonymi w Zapytaniu
ofertowym.

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym-— zgodnie z Zalacznikiem nr 1. Wraz z oferta Wykonawca
jest zobowiazany ztozy¢:

1) os$wiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale VIII Zapytania ofertowego

2) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru

3) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta (np. odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru), sporzadzone pod rygorem niewazno$ci, w
formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym //jezeli dotyczy//

4) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie dla pelnomocnika
ustanowionego przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, jezeli oferte sktadaja Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sporzadzone pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym //jezeli dotyczy//

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okre§lona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
W przypadku gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 7 dokonuje w przypadku:

a. dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b. innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia, w zakresie dokument6w, ktére kazdego z nich dotycza.

Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczna
treéci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z t3 treécig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca



13.

14.

powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zalecenia:

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z
plikami stanowiacymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spelnienie przestanek okreslonych
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformutowane w
spos6b umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze
wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatant w celu zachowania
poufnosci objetych klauzula informacji.

Wszelkie dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wiszystkie koszty zwiazane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczeg6lnosci z przygotowaniem i
zlozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw

udziatlu w postepowaniu.

OCENA OFERTY

15.

Postanowienia dotyczace prowadzenia przez Zamawiajacego wyjasnient w toku badania i oceny ofert:
a. W toku badania ioceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz skladanych dokumentéw lub o$wiadczen.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

b. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcéw do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasniert w wyznaczonym terminie o§wiadczen lub dokumentéw:

i. potwierdzajacych spetnienie wymagan okreSlonych przez zamawiajagcego w
rozdziale VIII zapytania ofertowego
ii. pelmomocnictw,

c. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

d. Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty,
niepowodujace istotnych zmian w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece,
ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie od
dnia doreczenia zawiadomienia zakwestionowal zasady poprawienia omytki podlega
odrzuceniu.

e. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnienl, w tym zlozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.



f.  Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

16. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu, o ktérych
mowa w rozdziale 6.2 Zapytania ofertowego.
17. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktora:

a. jej tres¢ nie odpowiada treéci niniejszego Zapytania.

b. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia

e. zawiera bledy w obliczeniu ceny
wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w pkt. 11 ppkt. 15 litera d. niniejszego Zapytania ofertowego

18. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

a. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, a zamawiajacy nie moze
zwiekszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

19. Informacja o wyniku postepowania lub uniewaznieniu oglasza sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe, tj. z wykorzystaniem BK2021. Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe

(miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

XII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego)
faczna cene za wszystkie pozycje asortymentowe przewidziane w Kosztorysie Ofertowym dla
zamOdwienia.

2. Ceny jednostkowe za poszczegdlne pozycje asortymentowe wchodzace w sktad zamdéwienia powinny
by¢ podane w Tabeli zawartej w Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego). Kazda
cena jednostkowa musi by¢ tak podana, aby pokrywac¢ wszelkie koszty i ryzyka Wykonawcy
zwigzane z realizacja zakresu, ktérego dotyczy. Wykonawca nie moze kosztéw realizacji danej
czynnosci doliczaé¢ do kosztéw realizacji innych czynno$ci. Cena laczna wynikajaca z Tabeli za
poszczegdlne pozycje asortymentowe wchodzace w sktad danego zamdwienia powinna zosta¢ podana
w pozycji pn. Catkowita cena za realizacje zaméwienia, Formularza Oferty (Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

3. Okreélony w Zapytaniu ofertowym rzeczowy zakres przedmiotu zamdéwienia oraz postanowienia
wynikajace ze wzoru umowy zalaczonego do Zapytania (Zalacznik nr 5) stanowia podstawe do
obliczenia cen jednostkowych oraz ceny tacznej wynikajacej z oferty.

4. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i
wyczerpujacg wszelkie nalezno$ci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwiazane z realizacja

przedmiotu zamdwienia.




5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeri w walucie obcej.

7. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamdwienia.

8. Stawke podatku od towardw i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci obowiazujacej na dzien

skladania ofert.

XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonaweca bedzie zwigzany oferta przez okres 20 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg okre§lonym w Zapytaniu

ofertowym.

XIV. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 stycznia 2024 roku do godziny 10:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

3. Otwarcie ofert nastepuje w dniu 10 stycznia 2024 roku o godzinie 10:30

O terminowym zlozeniu oferty decyduje data zlozenia oferty za posrednictwem BK2021.
5. Otwarcie ofert nastepuje za pomocg BK2021.

W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego Zamawiajacy dokonuje
otwarcia ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego w pkt. XIV ppkt. 3 . Zapytania, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu
awarii.
7. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie w BK2021 informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

1) Cena (C)— waga kryterium 100%;
2. Zasady oceny ofert w kryterium Cena (C) —waga 100%
cena najnizsza brutto*

C= x 100 pkt x 100%

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu




3. Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktdry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie

z tymi przepisami.

XVI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JE] ZMIANY

1. Zamawiajacy zawiera umowe, w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Zawarcie umowy w sprawie zamé6wienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej,
o ktérych mowa w art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,
zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidlowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamo6wienia publicznego umowy regulujacej wspéiprace tych Wykonawcdw.

5. Wybrany Wykonawca, jest zobowiazany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okre§lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zaméwienia obowiazani sa
wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego w celu nalezytej realizacji
zamOdwienia.

7. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

8. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a. zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaly spelnione tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdélnosci dotyczacych zamiennoéci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

iii. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartoéci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

b. zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaly spetnione lacznie
nastepujace warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,

ii. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartoéci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

c. wykonawece, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca w

wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,




polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca speinia
warunki udzialu w postepowaniu oraz nie pociaga to za soba innych istotnych zmian
umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

d. zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a faczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 140 000 EUR w przypadku ustug i ustug i jednoczeénie jest mniejsza od 10%
wartosci zamoéwienia okre$lonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub

ustugi.

XXII. Wykaz zalacznikéw do Zapytania ofertowego

e  Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

e Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu

e  Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie z art. 7 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

e Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie dot. zakazu konfliktu intereséw

o  Zalacznik nr 5 — Wzdr projektu umowy

o Zalacznik nr 6 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu

o  Zalacznik nr 7 — Wykaz ustug

e Zalacznik nr 8 — Wykaz oséb

e Zalacznik nr 9 - Wzér protokotu z kontroli biegtego rewidenta




