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Zalacznik nr 6
Sygn. 7/CH2/243

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia s3 ustugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiegowe polegajace na
przeprowadzeniu ustug audytu sprawozdan okresowych oraz koncowego rozliczenia wykorzystania
srodkéw dotacji, wykonania budzetu projektu pn. ,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast” w
ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy.

2. Zamawiajacy jest Operatorem Komponentu ,,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast” w ramach
Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspélpracy.

3. Przedmiot zamdwienia obejmuje ustugi audytorskie, kontrolne i finansowo-ksiegowe polegajace na
przeprowadzeniu ustug audytu sprawozdan okresowych oraz koncowego rozliczenia wykorzystania
srodkéw dotacji, wykonania budzetu projektu pn. ,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast” w
ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspdtpracy. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
obejmuje zakres szczegdtowo opisany w Zalgczniku nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Oznaczenie we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

a. 79212000-3 - ustugi audytu
b. 79210000-9 - ustugi ksiegowe i audytorskie

c. 79212300-6 - ustugi audytu ustawowego
d. 79212200-5 - ustugi audytu wewnetrznego
e. 79212100-4 - ustugi audytu finansowego

5. Termin realizacji projektu od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2029 r.

6. Liczba audytéw — 12 (obejmujaca okres od 13 pazdziernika 2023 r. do 30 czerwca 2029 r.).

7. Ustalenie ostatecznych termindw audytéw zwiazane jest z wydatkowaniem s$rodkéw finansowych w
trakcie realizacji projektu (przetom stycznia i lutego za zakonczony rok finansowy oraz kolejny audyt w
danym roku po wykorzystaniu 70% przekazanej zaliczki). Potwierdzenie ostatecznego terminu audytu
okresowego, rocznego i koricowego bedzie uzgadniane z Ustugobiorcg kazdorazowo, najpdzniej 3 tygodnie

(21 dni kalendarzowych) przed rozpoczeciem audytu.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-8737
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-ksiegowe-i-audytorskie-8731
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-ustawowego-8741
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-wewnetrznego-8740
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-audytu-finansowego-8738

8. Catkowite koszty kwalifikowalne w ramach projektu wynosza 42.785.261 PLN

(stownie: czterdziesci dwa miliony siedemset osiemdziesiat pie¢ dwiescie sze$¢dziesiat jeden ztotych).

9. Kazdorazowo badanie przeprowadzone bedzie na reprezentatywnej préobie (min. 10% dokumentdéw).

10. Zakres czynnosci do wykonania podczas przeprowadzenia pojedynczego badania sprawozdania:

a. badanie czesci finansowej dotyczy, w szczegdlnosci:
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kompletnosci i poprawnosci rachunkowej w ramach realizacji umowy o dofinansowaniu
projektu,

zgodnosci kategorii (kwalifikowalnosci) poniesionych wydatkdw i wysokosci poniesionych
wydatkéw z wydatkami planowanymi

kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

zachowania terminéw zwigzanych z ponoszeniem wydatkow,

zachowania terminéw zwigzanych z rozliczaniem sie ze $srodkéw dotacji,

poprawnosci dokumentacji potwierdzajacej poniesione wydatki,

poprawnosci przeliczen kursowych,

poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z powszechnie obowigzujacymi
aktualnymi przepisami prawa w szczegdlnosci z ustawg o finansach publicznych, ustawg o
rachunkowosci i ustawa Prawo zaméwien publicznych,

poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z dokumentami programowymi
Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych panstw czltonkowskich
Unii Europejskiej w celu zmniejszenia réznic spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii

Europejskiej;

11. Wymagany podstawowy zakres ustugi, sposéb prowadzenia, zakres prac:

a. Realizacja czynnosci audytowych poprzedzona zostanie naradg otwierajaca audyt w tym ustalenie

harmonogramu obejmujacego m.in. przewidywany czas trwania jednego audytu (liczba dni), zakres

prac oraz osoby odpowiedzialne za sprawny przebieg audytu.

b. Ustalenia z przeprowadzonego audytu obejmuja: sprawozdanie czy procedury przejete przez

Zamawiajacego speiniaja warunki okreslone w umowie grantowej, z obowiazujacymi przepisami

prawa oraz czy odpowiadaja zasadom efektywnosci, celowosci, rzetelnosci dziatan, terminowosci i

przestrzegania procedur. Ocena obejmie takze zakres i wynik réznic kursowych.

c. Weryfikacja i potwierdzenie poprawnosci dokonanych wydatkéw poprzez sporzadzenie protokotu

z badania sprawozdania okresowego oraz koricowego realizacji projektu

d. Ustalenia z audytu (kazdej jego czesci) beda zawarte w pisemnym sprawozdaniu, w ktérym

ustugodawca przedstawia w sposob jasny, rzetelny i zwiezly, ustalenia i zalecenia poczynione w
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trakcie przeprowadzonego audytu, ocene metodyki, analize ryzyka oraz opinie podsumowujaca z
przeprowadzonego audytu.

e. W celu przedstawienia wynikéw przeprowadzonego audytu wymaganym jest uprzednio
przeprowadzenie z Zamawiajacym narady zamykajacej czynnosci ustugodawcy (ocena zebranych
faktow, zredagowanie wstepnych wnioskéw, wyjasnienie watpliwoséci, uzgodnienie rekomendacji).

Zadanie winno by¢ wykonane z biegloscia oraz nalezyta starannosciag w sposdb obiektywny, bezstronny i
zgodny z obowigzujacymi miedzynarodowymi i krajowymi standardami rewizji finansowe;.

W toku audytu dokumentacja udostepniana bedzie w siedzibie ZMP w oryginalnej formie w jakiej zostata
wytworzona (w szczeg6lnosci forma pisemna, forma elektroniczna oraz posta¢ elektroniczna), nie
dopuszcza sie przekazywania dokumentacji, czy wynoszenia poza siedzibe ZMP. Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy pomieszczenie celem realizacji ustugi audytu z mozliwoscia podiaczenia wlasnego sprzetu.
Istnieje mozliwo$¢ skorzystania z otwartej sieci WIFIL.

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ Zamawiajagcemu protokoty z badania wraz z badang dokumentacjs,
z zachowaniem terminéw przewidzianych w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
dotrzyma wyznaczonych terminéw jesli dostarczy do Zamawiajacego zeskanowane podpisane protokoty
w wersji elektronicznej w formacie pliku PDF, a oryginaly dokumentéw w wersji papierowej dostarczy w
terminie 7 dni od daty wystania dokumentu w wersji elektroniczne;j.

Wzory dokumentéw wykorzystywanych w trakcie ustugi audytu w szczegélnosci wzér protokotu z
kontroli biegtego rewidenta stanowi zatacznik nr 9. Wykonaweca jest zobowigzany sporzadzi¢ protokoty na
zalaczonych wzorach.

Wszelkie przekazane przez Zamawiajacego informacje i dokumenty oraz wyniki przeprowadzanego na ich
podstawie badania, Wykonawca ma obowigzek traktowac jako poufne w trakcie realizacji zadania jak i po

jego ustaniu.



