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ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy 8/1B/2024

Realizacja ustugi thumaczenia szeptanego i kabinowego

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci o wartosci zamowienia
nieprzekraczajacej progow o jakich stanowi art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowiert

publicznych (tekst jednolity z 2024r. DZ.U. z 2024r. poz. 1320).

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Zatwierdzil: Tomasz Potkaniski



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajacego: Zwiazek Miast Polskich
Adres zamawiajacego: ul. Robocza 42

Kod Miejscowos¢: 61-517 Poznan
Telefon: 61 633 50 50

Faks: 61 633 50 60

Adres strony internetowej:  http://www.miasta.pl
Adres poczty elektronicznej: biuro@zmp.poznan.pl
Godziny urzedowania: 08:00 — 15:00

Adres strony internetowej, na ktodrej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne wszelkie

dokumenty zamdéwienia zwigzane z prowadzong procedurg: https://www.miasta.pl/zamowienia-publiczne

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dzialajac na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy,

ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwiagzek Miast Polskich z siedziba w Poznaniu przy
ul. Roboczej 42, adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl, numer telefonu 61 633 50 50.
administrator wyznaczy! Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod adresem
e-mail: rodo@zmp.poznan.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonym ponizej progu stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1320) zwana dalej ustawa Pzp, godnie z zasada
konkurencyjnosci.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902).
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;
obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Odbiorcy danych osobowych
a. Dane osobowe moga zosta¢ przekazane do Operatora Programu, do organizacji
miedzynarodowej, w tym do uprawnionych organéw Unii Europejskiej oraz Biura
Mechanizméw Finansowych w Brukseli.
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania

dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania



http://www.miasta.pl/
mailto:rodo@zmp.poznan.pl

nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoniczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);
b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiana postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z zasada
konkurencyjnosci oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdéw);
¢) mna podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
10) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
11) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

I1I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci realizowana zgodnie z zasada
przejrzystoéci, zasada réwnego traktowania oraz zasada uczciwej konkurencji. Zamawiajacy kierowat sie
zasadami okre$lonymi w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zaméwien w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021
ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp oraz niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty czesciowej, na jedno lub wiele zadan.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie realizacji ustugi tlumaczenia ustnego - szeptanego wraz z
wypozyczeniem urzadzen do ttumaczenia szeptanego, ttumaczenia symultanicznego konferencyjnego w
kabinie wraz z wypozyczeniem kabin i odbiornikéw IR z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie.

2. Zamawiajacy jest partnerem wiodacym w projekcie pt. Kontynuacja wspdipracy bilateralnej polskich,
norweskich i islandzkich samorzadéw jako przykiad wypracowania trwatych relacji po projektach Rozwoju
lokalnego oraz rozbudowy wspélpracy w przygotowaniu kolejnej perspektywy finansowej w ramach
$rodkéw Funduszu Wspoélpracy Dwustronnej, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

3. KODY CPV Zamoéwienia
79.54.00.00-1 - ustugi w zakresie thumaczen ustnych

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia




Zadanie Zakres przedmiotu Miejsce Data Czas trwania wadi
zamoOwienia spotkania wydarzenia wag!
. Thumaczenie symultaniczne szeptane 7| . . .

Zadanie nr 1 . polskiego na j. angielski i odwrotnie Opole 2-6.12.2024r. izyta studyjna IZamawiajgcy dostarczy
(2 tlumaczy) w Polsce, podczas 1 S dni, V\,/.tym podroz. |Wykonawcy materiaty
wizyty studyjnej, tacznie do 5 dnil * podroz merytoryczne —w tym_
thumaczeniowych. W tym: zapewnienie * 312 — godz. 9:30 —fprogram - dot. spotkanlaw
przenosnych urzadzen do tlumaczenial 16:30 tygodniu poprzedzajqcym
szeptanego (nadajnik + mikroporty), dla * 412 — godz. 10:30 —datg spotkania
25 o0s6b w trakcie kazdego dnial 16:00 (+ prIZEJaZd z! doZapewnione positki:
thxmaczeni_a, w _ramach wizyty) X ?itzrov_va Wd p‘)10'00 _I* Sniadania: od 3 do 6.12
planowanej w dniach 2-6.12.2024 : goaz. 1U:UO = . .

16:00 (+ przejazd do i 7 OPiady: 0d 3 do 5.12
(Polska, Opole). o przel - Kolacje: od 2 do 5.12
Kedzierzyna-Kozle) 1€ A
e 6.12 — wyjazd gosci z Trans_fer_y podcza_s wizyty
Norwegii; thumaczenie StUdan?J .zapewnla
nie jest przewidziane. [£amawiajacy.

Zadanie nr 2 |thumaczenie symultaniczne kabinowe z| i L . L.

i. polskiego na j. angielski i odwrotnie Poznan 28.11.2024 wydarzenle]edn_odmowe Zamawiajacy dosta_rczy
(2 tlumaczy) podczas jednodniowego I~ Forum Rozwoju Wykonawcy materiaty
Forum Rozwoju Lokalnego (FRL) w Lokalnego merytorycijnetfwtti)(/m.
Poznaniu, w tym: zapewnienie kablny czas thimaczenia 3-4 \[I)Vr(tJ%grgniu ot. spotkania
do tlumaczenia, przeno$nych urzadzen| godz. -

do thumaczenia szeptanego (nadajnik + poprzedzajacym datg
imikroporty) oraz transmisji dzwickul danego warsztatu
on-line, dla maksimum 15 o0sob w| Ikonferencjil

trakcie kazdego FRL.

Zadanie nr 3 thumaczenie symultaniczne Poznan 12.12.2024 wydarzenie jednodniowe | Zamawiajacy dostarczy
kabinowe z j. polskiego na j. - Forum Rozwoju Wykonawcy materiaty
angielski i odwrotnie (2 tlumaczy) Lokalnego merytoryczne —w tym
podczas jednodniowego Forum . program - dot. spotkania
Rozwoju Lokalnego (FRL) w czas thumaczenia 3-4 w tygodniu
Poznaniu, w tym: zapewnienie godz poprzedzajacym date
kabiny do ttumaczenia, przeno$nych danego warsztatu
urzadzen do thumaczenia szeptanego /konferencjil
(nadajnik  + mikroporty) oraz
transmisji  dzwigku on-line, dla
maksimum 15 osob w trakcie
kazdego FRL.

5. Zamawiajacy nie okresla wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie

umowy o prace osdéb wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia — wykonywanie

czynnosci objetych przedmiotem zaméwienia nie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w

przepisie art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

6. Definicje poje¢ i wymogi szczegétowe:

a.

Przez ttumaczenie szeptane Zamawiajacy rozumie: Tlumacz siedzi albo stoi pomiedzy uczestnikami
spotkania i tlumaczy symultanicznie szepczac stuchaczom do ucha lub przy uzyciu przenosnego
sprzetu to ttumaczenia.

Przez tlumaczenia konferencyjne symultaniczne (réwnoczesne) zamawiajacy rozumie:
Tlumaczenia ustne symultaniczne odbywaja sie w dzwiekoszczelnej kabinie, przez ktdra zazwyczaj
widaé przemawiajacego prelegenta. Thumacz nie ma kontaktu z méwca i w razie jakichkolwiek
trudnosci nie moze go poprosi¢ o powtérzenie komunikatu. Za pomoca stuchawek ttumacz odbiera
nadchodzace wiadomos$ci w jezyku Zrédtowym i jednoczeénie, méwiac do mikrofonu, ttumaczy
ustyszany komunikat na jezyk docelowy, dzieki czemu uczestnicy konferencji stysza thumaczenie w
swoich stuchawkach.

Przez dzienn tlumaczeniowy zamawiajacy rozumie: dzien tlumaczeniowy o dlugosci 8 godzin

zegarowych (nie dtuzszy niz 8 godzin), przy czym minimalng jednostke rozliczeniowa stanowi blok



o dtugosci 4 godzin zegarowych. Kazdy rozpoczety blok liczony jest jako caty. Dwa bloki o tacznej
dtugosci 8 godzin daja stawke dzienna.

Tematyka ttumaczeni obejmuje zagadnienia ogélne, prawne, polityczne, spoleczne, gospodarcze,
miedzynarodowe, Unii Europejskiej, administracji publicznej oraz inne zagadnienia szczegdtowe
znajdujace sie w obszarze dzialani jednostek samorzadowych. Wykonawca jest zobowiazany do
postugiwania sie w tlumaczeniach terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii
Europejskiej, obszaru EOG oraz administracji rzadowej i samorzadowej, ewentualnie terminami
powszechnie uzywanymi przez doktryne danej dziedziny, ktdrej ttumaczenie dotyczy.
Wykonawca zobowigzany jest do rozdawania, fadowania, i odbierania od uzytkownikéw sprzetu do
ttumaczen. Ponadto Wykonawca odpowiedzialny jest przez caly okres realizacji zamdéwienia za
zapewnienie sprawnego dzialania sprzetu. W przypadku wykorzystania kabiny do tlumaczenia

symultanicznego wymagana jest obecnos¢ technika.

7. Wymagania wobec ttumaczy ustnych, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat ttumaczami,

ktérzy spetniaja tacznie ponizsze warunki:

a.

Tlumacz posiada dyplom ukoniczenia studiéw wyzszych w zakresie filologii lub innych uznanych
studiow wyzszych lub podyplomowych, w zakresie ksztalcenia jezykowego.

Tlumacz posiada kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie ze skala bieglosci jezykowej
wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego.

Europejski System Opisu Ksztalcenia Jezykowego (ESOK]J, ang. Common European Framework of
Reference for Languages, CEFR) — stopienl znajomosci jezyka obcego w okre$lonej klasyfikacji, a
wiec umiejetnoéci w méwieniu, stuchaniu, czytaniu i pisaniu. Klasyfikacje przyjeta Rada Europy,
wprowadzajac sze$¢ poziomdéw oznaczonych wielka litera i dodatkowo cyfra: Al — poczatkujacy, A2
— nizszy $rednio zaawansowany, B1 — §rednio zaawansowany, B2 — wyzszy $rednio zaawansowany,
C1 — zaawansowany, C2 — profesjonalny. Poziom Al odpowiada najmniejszej biegltosci, a poziom C2
— najwiekszej.

posiada co najmniej 3 letnie do§wiadczenie oraz wykonat w ciagu ostatnich 12 miesiecy zlecenia

trwajace tacznie co najmniej 30 dni thumaczeniowych symultanicznych szeptanych lub w kabinie.

8. Zasady rozliczen pracy ttumaczy: stawka odnoszaca si¢ do thumaczen ustnych wykonywanych w kraju,

liczona jest za czas od rozpoczecia ttumaczenia do jego zakoniczenia. Podstawowa jednostka obliczeniowa

dla tlumaczen ustnych symultanicznych jest blok ttumaczeniowy — 4 godziny. Kazdy rozpoczety blok,

traktuje sie jako caty.

9. Zamawiajacy zapewni dla:

a.

Zadania nr 1 Zamawiajacy zapewni wyzywienie i transport podczas wizyty studyjnej zgodnie z
programem, nocleg w pokojach 1 os. (zataczam draft programu).

Zadania nr 2 — Zamawiajacy zapewni napoje i drobny poczestunek, Zamawiajacy nie zapewnia
noclegu.

Zadania nr 3 — Zamawiajacy zapewni napoje i drobny poczestunek, Zamawiajacy nie zapewnia

noclegu.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu na miejsce spotkari w Polsce.

Zamawiajacy jest uprawniony zleci¢ Wykonawcy, dla kazdego z zadan, wiekszy zakres rzeczowy ustugi
(tutaj: mozliwo$¢ zamdéwienia dodatkowych przeno$nych urzadzen do ttumaczenia szeptanego (zestaw -
nadajnik + mikroporty), przy czym laczna warto$¢ zwiekszonych ustug nie moze przekraczac 3 pakietow (w
pakiecie po 10 sztuk zestawdw) (,Opcja”).

Podstawa okreslenia wartosci zwiekszonych $wiadczen sa ceny jednostkowych $wiadczen okreslone w
Ofercie.

W ramach Opcji, wedle wyboru Zamawiajacego, moga zosta¢ zlecone zwiekszenie o 1, 2 lub 3 pakiety
wchodzace w zakres ustugi (w rozumieniu pkt 10 powyzej) i wycenione przez Wykonawce w Ofercie.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zlecenia ustug objetych przedmiotem Opcji, a Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o ich zlecenie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z Opcji w przypadku: wystapienia koniecznosci
zwiekszenia zakresu rzeczowego ustug stanowiacych przedmiot zaméwienia wynikajacego ze zwiekszonego
zainteresowania uczestnikéw danym spotkaniem. Potwierdzenie zlecenia zwiekszonej liczby zestawow
liczby uczestnikéw zostanie przekazane nie p6zniej niz 3 dni przed terminem rozpoczecia danego spotkania.
Wykonawca realizujagc zamodwienie bedzie przestrzega¢ bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

Przedmiot zamoéwienia okreslono w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okresleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mied
wplyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie obiektywnych cech technicznych, jako$ciowych,
funkcjonalnych oraz standardéw okreslonych w niektérych miejscach przyktadowymi znakami
towarowymi, patentami lub pochodzeniem. We wszystkich miejscach niniejszego Zapytania, w ktérych
uzyto przykladowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisaé¢ przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie

doktadnych okresleni, a w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Okres realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do odpowiednio:

Opole 2-6.12.2014
Poznan 28.11.2024
Poznan 12.12.2024

VI. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy
a. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w niniejszym zapytaniu
b. nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. Poz. 835).




Zamawiajacy nie wyznacza warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zaméwienia. Zaden z Wykonawcoéw wspolnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlegaé¢ wykluczeniu z postepowania. Wykonawcy

ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwo

w formie pisemnej lub formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

osobistym nalezy dotaczy¢ do oferty.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na

podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczernistwa narodowego (Dz.

U. z 2022 r. poz. 835 — ,,Specustawa”). Na podstawie:

a.

art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktérego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

2. Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, tj.

w sytuacji w ktérej Wykonawca:

a.

uczestniczy w spélce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), pelnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwiazaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z zamawiajacym, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych,

pozostaje z zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie

zamdwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamodwienia.




VIIL. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w pkt. VII Zapytania
oraz w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt VII.2
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferts:
a) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 —3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego. Wykonawca sktada na wzorze
stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
b) Oswiadczenie dotyczace zakazu konfliktu intereséw (o braku powigzan kapitatlowych lub
osobowych) wg wzoru zatacznika nr 3 do niniejszego Zapytania
c) aktualny odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnoséci Gospodarczej

Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOEKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamo6wienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty w postaci
elektroniczne;.

W przypadku oferty Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum):

a. w Formularzu Oferty nalezy wskaza¢ firmy (nazwy) wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

b. oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata prawnie wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Osoba podpisujgca oferte musi posiada¢ umocowanie
prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikaé z tre$ci pelnomocnictwa zalaczonego do
oferty — tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania;

c. Oswiadczenie ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 —3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego skiada kazdy z Wykonawcédw
wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie. O$wiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia
oraz spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. O$wiadczenia Wykonawcdw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia powinny zosta¢ zlozone wraz z oferta pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

d. wszyscy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia beda ponosi¢
odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie umowy;

e. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wyznacza sposréd siebie Wykonawce
kierujacego (lidera), upowaznionego do zaciggania zobowiazan, otrzymywania polecert oraz

instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partnerow;




f. Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialno$ci solidarnej zada¢ wykonania umowy w catosci
przez lidera lub od wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
acznie lub kazdego z osobna.

3. W przypadku Wykonawcéw wykonujacych dziatalno$¢ w formie sp6tki cywilnej postanowienia dot. oferty

Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia (konsorcjum) stosuje sie odpowiednio.

X. SPOSOB KOMUNIKAC]JI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a
wykonawca, odbywa sie odbywa sie elektronicznie.

2. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w
ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).

3. Oferte, o$wiadczenia oraz pelnomocnictwa sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1557) - w szczegdlnosci w
formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

4. Oferte, sklada sie
a. w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

b. w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

c. dopuszczalnym jest zlozenie oferty w formie dokumentowej (art. 7722 KC - do zachowania

dokumentowej formy czynno$ci prawnej wystarcza zlozenie o$wiadczenia woli w postaci

dokumentu, w sposéb umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej o§wiadczenie.).

d. oferte nalezy zlozyé odpowiednio na wskazany w preambule adres poczty elektronicznej.

5. Uwaga: Zalecenia zamawiajacego

a) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xls .jpg (jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatu .zip

c) Nie zaleca si¢ wykorzystywania standardéw: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w
takich plikach zostana uznane za zlozone nieskutecznie.

d) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

e) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé lacznie z dokumentem podpisywanym.

f) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosé
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

g) Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy.

h) Oferte nalezy przygotowac¢ z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoniczenia przyjmowania
ofert. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.

i) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z

koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

6. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

7. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem
przedmiotowego postepowania, tj. 8/1B/2024.

8. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.




9. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy informuje
w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonac¢ zmiany
Zapytania ofertowego.

11. Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg: imie i
nazwisko: Alicja Stachowiak, Hanna Leki
adres email: zagranica@zmp.poznan.pl

Uwaga: w godz. pomiedzy 9.00 a 15.00

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT, WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
ZASADY OCENY OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte, sklada sie
a. w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

b. w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

c. dopuszczalnym jest zloZzenie ofe w_formie dokumentowej (art. 7722 KC - do zachowania

dokumentowej formy czynno$ci prawnej wystarcza zlozenie o$wiadczenia woli w postaci

dokumentu, w sposéb umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej o§wiadczenie.).

d. oferte nalezy zlozyé odpowiednio na wskazany w preambule adres poczty elektronicznej.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Wykonawcy przedstawiaja oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym.

5. Oferte sklada si¢ na Formularzu Ofertowym-— zgodnie z Zaltacznikiem nr 1. Wraz z oferta Wykonaweca jest
zobowiazany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale VIII Zapytania ofertowego

2) w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru

3) pelmomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta (np. odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru), sporzadzone pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym //jezeli dotyczy//

4) pelmomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie dla pelnomocnika
ustanowionego przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zaméwienia publicznego, jezeli oferte sktadaja Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, sporzadzone pod rygorem niewaznoéci, w formie elektronicznej (tj. w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym //jezeli dotyczy//

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okre§lona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawecy.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢
czytelny.
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8. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien

nie pézniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazad, iz

zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zalecenia:

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice

przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zltozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem

polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi

jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z

przekazaniem tych informacji, wykazac¢ spelnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia

informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformulowane w sposéb umozliwiajacy jego

udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie

traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce

podjecia niezbednych dziatant w celu zachowania poufnosci objetych klauzula informacji.

9. Wszelkie dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w

jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegoélnosci z przygotowaniem i

ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu

W postepowaniu.

OCENA OFERTY

11. Postanowienia dotyczace prowadzenia przez Zamawiajacego wyjasnient w toku badania i oceny ofert:

a.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnient dotyczacych
treSci zlozonych ofert oraz skiadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawcédw do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia
wyjasnied w wyznaczonym terminie o$wiadczenl lub dokumentéw:

i. potwierdzajacych spelnienie wymagan okreslonych przez zamawiajacego w rozdziale VIII

zapytania ofertowego

ii. pelmomocnictw,
Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawia-
damiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty, niepowodujace
istotnych zmian w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w wyznaczonym  terminie od dnia doreczenia
zawiadomienia zakwestionowat zasady poprawienia omy1ki podlega odrzuceniu.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. roéznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnienl, w tym ztozenia dowod6éw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wylacznie w przypadku,
gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku

do przedmiotu zaméwienia.



12. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow, ktérzy nie wykaza braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w

rozdziale 6.1 litera b. Zapytania ofertowego.

13. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéra:

a. jej tres¢ nie odpowiada treéci niniejszego Zapytania.
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d. =zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia
zawiera btedy w obliczeniu ceny

f.  wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omylki, o ktérej mowa w pkt.

11 ppkt. 15 litera d. niniejszego Zapytania ofertowego

14. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

a. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a zamawiajacy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do
ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczes$niej przewidzied,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwa do wusuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

15. Informacja o wyniku postepowania lub uniewaznieniu oglasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe

wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

XII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) taczna
cene za wszystkie pozycje asortymentowe przewidziane w Kosztorysie Ofertowym dla danej czesci
zamoOwienia.

Kazda cena musi by¢ tak podana, aby pokrywac wszelkie koszty i ryzyka Wykonawcy zwiazane z realizacja
zakresu, ktorego dotyczy. Wykonawca nie moze kosztéw realizacji danej czynnosci dolicza¢ do kosztéw
realizacji innych czynno$ci. Cena !aczna wynikajgca z Tabeli za poszczegélne pozycje asortymentowe
wchodzace w sktad danego zamdéwienia powinna zosta¢ podana w pozycji pn. Catkowita cena za realizacje
zaméwienia, Formularza Oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Okreslony w Zapytaniu ofertowym rzeczowy zakres przedmiotu zamdwienia oraz postanowienia
wynikajace ze wzoru umowy zalgczonego do Zapytania (Zalacznik nr 5) stanowia podstawe do obliczenia
cen jednostkowych oraz ceny tacznej wynikajacej z oferty.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladno$cia do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeri w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania zlozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamé6wienia.

Stawke podatku od towardow i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci obowiazujacej na dzien sktadania

ofert.

XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 20 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.




2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwiazania oferta okre$lonym w Zapytaniu

ofertowym.

XIV. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25 listopada 2024 roku do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastepuje w dniu 25 listopada 2024 roku o godzinie 10:30

3. O terminowym zlozeniu oferty decyduje data zlozenia oferty za posrednictwem s$rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego Zamawiajacy dokonuje otwarcia
ofert, ktéra powoduje brak mozliwoséci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego w pkt.
XIV ppkt. 2 . Zapytania, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny
ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 100%;
2. Zasady oceny ofert w kryterium CENA:
1) Cena (C) — waga 100%
cena najnizsza brutto*

C= x 100 pkt x 100%

cena oferty ocenianej brutto

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyXki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, doliczy do przedstawionej w niej ceny

podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

XVI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ] ZMIANY

1. Zamawiajacy zawiera umowe, w sprawie zamodwienia publicznego z Wykonaweca, ktérego oferta zostanie

uznana za najkorzystniejsza.




2. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych
mowa w art. 78 i art. 78 Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktéry w prawidlowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktéw

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.

5. Wybrany Wykonawca, jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okre§lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia obowiazani sg wspoétdziataé
przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego w celu nalezytej realizacji zaméwienia.

7. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

8. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a. zmiany zostaly przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu lub instrukeji w postaci
jednoznacznych postanowiet umownych, ktére okreslajg ich zakres, w
szczegdlnosci mozliwosé zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian.

b. zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaly
spetnione tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdélnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach
zamOwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotna niedogodno$é¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

c. zostaly spelnione facznie nastepujace warunki:

i.  konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych

zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej

pierwotnie w umowie;

d. Iaczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP i jest mniejsza od 10% wartosci zamoéwienia

okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub dostawy

XVII. Wykaz zalacznikéw do Zapytania ofertowego

o Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

o  Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz z art. 7 ust. 1 —3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego

e  Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie dot. zakazu konfliktu intereséw

e Zalacznik nr 4 — Wzdr projektu umowy




Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dot. dot. 8/IB/2024
| B2 {v: L

FORMULARZ OFERTY

Zwigzek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

Nawigzujac do zapytania ofertowego na realizacje ustlugi ttumaczenia ustnego — szeptanego i
kabinowego wraz z wypozyczeniem urzadzen do tlumaczenia szeptanego, oferujemy wykonanie
zamodwienia - zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu na nastepujacych warunkach:

Dane Wykonawcy:

N aZ WA, ettt e e e s ettt e e e e s e s s s snanas

1A ZIDa: et e et e et s et e st e et esas
Adres poczty eleKtroniCzZne] ..ottt
StroNa INTEIMIELOWEA  eeeeeeeeeeceeeeeeeiteeseetaeeesesaeesssssasseesesssessssssseesssssseessessnes
NUMET telefONU ettt e et e st e s st e e s et e e s aeesenesans
NUMET FAKSU et e et e e e e etese e e et e s esteeesaeeeanaeean

NUM T REGON, NI et e e e e e e e e s e aeeeeeaeesesenaaaeaeeessaaasannes

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie dane Wykonawcow nalezy podac dla kazdego z
nich.

Dane adresowe, na ktére nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

Adres e-mailowy:

Osoba upowazniona na podsStawie...........cceeeeerrerrenierreneeneeeneeenennennene (wskaza¢ rodzaj dokumentu

np. pelnomocnictwo) do reprezentacji Wykonawcy / -cé6w i podpisujaca oferte:

numery kontaktowe siedziby)



Oswiadczam, iz zapoznalem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen.

Cena ofertowa

Przedmiot ustugi Warto$¢ netto Stawka Kwota VAT | Wartoé¢ brutto
VAT
(%)

Zadanie nr 1

Ttumaczenie symultaniczne szeptane z j. polskiego
na j. angielski i odwrotnie (2 thumaczy) w Polsce,|
podczas 1 wizyty studyjnej, tacznie do 5 dnil
thumaczeniowych. W tym: zapewnienie|
przeno$nych urzadzen do tlumaczenia szeptanego|
(nadajnik + mikroporty), dla 25 oséb w trakcie|
kazdego dnia tlumaczenia, w ramach wizyty|
planowanej w dniach 2-6.12.2024 (Polska, Opole),

Zadanie nr 2

thumaczenie symultaniczne kabinowe z j. polskiego|
na j. angielski i odwrotnie (2 thumaczy) podczas|
jednodniowego Forum Rozwoju Lokalnego (FRL)
W Poznaniu, w tym: zapewnienie kabiny do|
thumaczenia, przenosnych urzadzen do thumaczenial
szeptanego (nadajnik + mikroporty) oraz transmisji
dzwigku on-line, dla maksimum 15 0s6b w trakcie|
kazdego FRL.

Zadanie nr 3

thumaczenie symultaniczne kabinowe z j.
polskiego na j. angielski i odwrotnie (2
tlhumaczy) podczas jednodniowego Forum
Rozwoju Lokalnego (FRL) w Poznaniu, w tym:
zapewnienie  kabiny = do  tlumaczenia,
przenosnych  urzadzen do  thumaczenia
szeptanego (nadajnik + mikroporty) oraz
transmisji dzwigku on-line, dla maksimum 15
0s6b w trakcie kazdego FRL.

OPCJA

Dodatkowe  przeno$ne  urzadzenia do
thumaczenia szeptanego (zestaw - nadajnik +
mikroporty),

CENA OBEJMUJE 1 zestaw (w pakiecie po 10
sztuk zestawOw)

1. Informujemy, ze wybér naszej oferty bedzie prowadzit/nie bedzie prowadzit* do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, w zakresie rozliczenia podatku od towar6éw i ustug.



10.

11.

12.

13.

14.

Termin platnosci 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Uwazam sie za zwigzanego ztozong oferta przez okres 20 dni liczac od uptywu terminu do sktadania ofert wraz z
tym dniem,

O$wiadczam/y, ze zrealizuje/emy zaméwienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajacego, Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia, nasza oferta i wzorem umowy.

Akceptuje postanowienia Zapytania i w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania Umowy, w
miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajacego.

Przyjmuje do wiadomosci, ze dotyczace mnie dane, w tym dane osobowe (imie i nazwisko/nazwa), data umowy, jej
przedmiot, numer, data obowiazywania oraz wartos¢ umowy brutto udostepnione zostang ZMP w Poznaniu oraz
Zamieszczonym na stronie internetowej ZMP.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez zamawiajacego, uczestnikéw postepowania oraz inne uprawnione
podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2019r. poz. 1781 z p.zm.) zawartych w ofercie oraz w zalaczonych do niej dokumentach).

Os$wiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba prawna/jednostka organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej/konsorcjum.*

O$wiadczam, ze podpisuje niniejsza oferte, jako osoba do tego upowazniona na podstawie zataczonego:
pelnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej/ odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego*

Os$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu 2.

Os$wiadczam, Ze zamierzam/nie zamierzam® powierzy¢ realizacje czedci zaméwienia podwykonawcom: nalezy
wskazad cze$¢ zaméwienia, ktéra wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez podwykonawce (podac czesé
zaméwienia oraz nazwe podwykonawcy):

Os$wiadczam, ze zapoznalem/liSmy si¢ z wymaganiami zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu zaméwienia,
zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z zatacznikami i nie wnosze/nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen.



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
dot. 8/1B/2024

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,

KRS/CEIDG)

Oéwiadczenie dot. zakazu konfliktu interes6w

Oswiadczam, ze NIE JESTEM // JESTEM* powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym tj.

a.

Wykonawca uczestniczy w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), pelnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

Wykonawca pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwiazaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych,

Wykonawca pozostaje z zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwiazku z postepowaniem o

udzielenie zamdwienia.

(miejscowosc, data)

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAGC]I:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sa aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly

przedstawione z peina swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc, data)

(podpis)

(%) Niepotrzebne skreslic.

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

dot. 8/1B/2024
Data: ......coovviieniininninnnn
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA W
POSTEPOWANIU
Dane Wykonawcy:
Nazwa: s
Siedziba: e
Ja nizej podpisany(a)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

! Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawa”, z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
whpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny Iub podpis zaufany Iub podpis osobisty

Data: Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania
............................... wykonawcy



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
dot. 8/1B/2024

WZOR UMOWY NR ..o

Zawarta W dnill.......ccceceeeennnee. w roku 2024r. pomiedzy Zwiazkiem Miast Polskich z siedziba w
Poznaniu (61 — 517) ul. Robocza nr 42 zwanym dalej Zamawiajagcym reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawcg zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci.

Umowa jest nastepstwem udzielenia przez Zamawiajacego zaméwienia publicznego na ustugi
ttumaczenia w ramach projektu pt. Kontynuacja wspétpracy bilateralnej polskich, norweskich i
islandzkich samorzadéw jako przyklad wypracowania trwatych relacji po projektach Rozwoju
lokalnego oraz rozbudowy wspdtpracy w przygotowaniu kolejnej perspektywy finansowej w
ramach $rodkéw Funduszu Wspétpracy Dwustronnej, Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

g1
1.  Przedmiotem niniejszej umowy (dalej jako "Umowa”) jest $wiadczenie ustugi tlumaczenia
ustnego - szeptanego wraz z wypozyczeniem urzadzenn do tlumaczenia szeptanego,
tlumaczenia symultanicznego konferencyjnego w kabinie wraz z wypozyczeniem kabin i
odbiornikéw IR z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu Umowy okresla Zapytanie ofertowe stanowigce Zalacznik nr 1 do
Umowy oraz oferta wykonawcy stanowigca Zatacznik nr 2 do umowy.
§2
1.  Umowa obowiazuje, od dnia podpisania umowy wg ponizszego harmonogramu:
Opole 2-6.12.2014
Poznan 28.11.2024
Poznan 12.12.2024

§3

1.  Warto$¢ przedmiotu Umowy, ustalona na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w Zalgczniku nr 2 do Umowy, Wynosi: CeNna NEtLO........c.coveverveverieverueriruerennenenrerenueneene zt (stownie:
ettt zf) + warto$¢ VAT wedlug obowiazujgcej stawki cena

14011 o S Ut zZE(stowmnie.....oooveeeviiiiiee fsg)
2. Strony ustalajg, iz zaplata wynagrodzenia zostanie wyliczona w oparciu o faktycznie

wykonane ttumaczenia w okresie obowigzywania Umowy, przy czym ilo$¢ thumaczen podana
w Zataczniku nr 2 do Umowy (Formularz cenowy) jest iloscia maksymalng. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian szacowanych iloéci ttumaczen ustnych, po
uzgodnieniu z Wykonawca, z zastrzezeniem, iz wielko$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia nie
przekroczy 20% wartosci umowy. Wykonawca nie moze roéci¢ sobie prawa do zrealizowania
maksymalnej wielkosci wskazanej w niniejszej umowie.



10.

11.

12.

13.

14.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane
w Zataczniku nr 2 do Umowy (Formularz ofertowy), obejmujace stawki jednostkowe.
Wynagrodzenie za prawidtlowo wykonane ttumaczenia rozliczane bedzie kazdorazowo

po wykonaniu zlecenia, na podstawie faktury VAT wystawianej przez Wykonawce.

Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie pisemne (dopuszczalna jest takze forma
elektroniczna oraz fax) potwierdzenie przez Zamawiajacego wykonania zlecenia, co obejmuje
takze terminowa realizacje zleconej ustugi ttumaczenia/ttumaczen.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym / nieczynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozliczenia zamoéwienia poprzez wystawienie przez
Wykonawece ustrukturyzowanej faktury elektronicznej i udostepnienie jej przez Wykonawce
poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania dostepna pod adresem internetowym
https://efaktura.gov.pl/.

Zamawiajacy informuje, iz posiada skrzynke na Platformie Elektronicznego Fakturowania, a
identyfikatorem (numerem PEPPOL) jest numer NIP 778-10-05-845.

Instrukcja dotyczaca sposobu wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przez

wykonawce poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania znajduje si¢ na stronie

internetowej https://efaktura.gov.pl/.

Wystawienie faktury VAT przez Wykonawce w innej formie niz ustrukturyzowana faktura

elektroniczna jest dopuszczalne i opisane ponizej:

a) Faktury beda kierowane przez Wykonawce na nastepujacy adres: Zwigzek Miast Polskich.
Ul Robocza 42, 61-517 Poznan

b) Dopuszcza sie przesylanie faktur drogg elektroniczng na adres: biuro@zmp.poznan.pl w
formacie pdf, w wersji nieedytowalnej (celem zapewnienia autentycznosci pochodzenia
i integralnosci tresci faktury). Jezeli Wykonawca skorzysta z elektronicznej formy
przesytania faktur, wtedy nie ma obowiazku przesylania wersji papierowej dokumentu
faktury.

Zaplata wynagrodzenia, okre$lonego w ust. 4, przyslugujacego Wykonawcy zostanie

przekazana przelewem na rachunek wskazany na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty

doreczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT wystawionej przez

Wykonawce zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz warunkami niniejszej umowy.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia uznawany bedzie dzienl obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajacego.

Wszelkie koszty zwigzane z przestaniem przez Wykonawce przettumaczonych tekstéw,

faktur oraz innych pism i dokumentéw do Zamawiajacego, ponosi Wykonawca.

Wykonawca kazdorazowo wskaze Zamawiajacemu tlumacza, ktéry dokonal tlumaczenia

pisemnego, ustnego w ramach danego zlecenia.

§4
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z nalezyta staranno$cia oraz wedle
najlepszej wiedzy i doswiadczenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w
zwiazku z realizacja Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do rozdawania, tadowania, i odbierania od uzytkownikow
sprzetu do ttumaczen. Ponadto Wykonawca odpowiedzialny jest przez caty okres realizacji
zaméwienia za zapewnienie sprawnego dzialania sprzetu. W przypadku wykorzystania
kabiny do tlumaczenia symultanicznego wymagana jest obecnosc¢ technika.

§5

Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ udzieli¢ informacji i wyjasnien niezbednych do nalezytego

wykonania Umowy przez Wykonawce, a nadto w miare mozliwoéci przekaze Wykonawcy
posiadane materiaty i dokumenty, ktére moga by¢ pomocne w realizacji zlecenia.

1.

§6
W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci wykonanego ttumaczenia, jak
rowniez w przypadku oczywistej wadliwosci tlumaczenia, Zamawiajacy powiadomi o


https://efaktura.gov.pl/
https://efaktura.gov.pl/
mailto:biuro@zmp.poznan.pl

1.

a)

b)

c)

d)

e)

powyzszym

Wykonawce w formie pisemnej reklamacji (dopuszczalna jest takze forma elektroniczna
oraz fax).
Postanowienia § 9 ust.1 umowy maja zastosowanie.

§7
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na rzecz oséb
trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
Naruszenie warunku okreslonego w ust. 1 uprawnia Zamawiajacego do odstapienia od
Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni, liczac od dnia
powziecia o tym fakcie wiadomosci przez Zamawiajacego.

g8
Przewidywane ilosci tlumaczen okreslone zostaly w ofercie Wykonawcy (Formularz
cenowy), stanowiacej zalgcznik nr 2 do umowy. Podana ilo$¢, jest iloscia szacowana.
Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 80% wartosci niniejszej
umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony zleci¢ Wykonawcy, dla kazdego z zadan, wiekszy zakres
rzeczowy ustugi (tutaj: mozliwos¢ zamoéwienia dodatkowych przenos$nych urzadzen do
ttumaczenia szeptanego (zestaw - nadajnik + mikroporty), przy czym laczna wartosé
zwiekszonych ustug nie moze przekracza¢ 3 pakietéw (w pakiecie po 10 sztuk zestawdw)
(,Opcja”).

Podstawg okreslenia wartosci zwiekszonych $wiadczen s3 ceny jednostkowych $wiadczen
okreslone w Ofercie.

W ramach Opcji, wedle wyboru Zamawiajacego, moga zostac zlecone zwiekszenie o 1, 2 lub
3 pakiety wchodzace w zakres ustugi (w rozumieniu pkt 10 powyzej) i wycenione przez
Wykonawce w Ofercie.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zlecenia ustug objetych przedmiotem Opcji, a
Wykonawecy nie stuzy roszczenie o ich zlecenie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z Opcji w przypadku: wystapienia
koniecznosci zwiekszenia zakresu rzeczowego ustug stanowigcych przedmiot zamdéwienia
wynikajacego ze zwiekszonego zainteresowania uczestnikéw danym spotkaniem.
Potwierdzenie zlecenia zwigkszonej liczby zestaw6w liczby uczestnikéw zostanie przekazane
nie pdézniej niz 3 dni przed terminem rozpoczecia danego spotkania.

§9

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w nastepujacych przypadkach:
za niewykonanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okres§lonego w § 3 ust. 1,
za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1, pomniejszonego o kwote wynagrodzenia
wyptaconego juz Wykonawcy za ttumaczenia, ktére Zamawiajacy przyjal bez zastrzezen,
za nie przystapienie w wyznaczonym terminie do wykonania zleconego ttumaczenia ustnego
— w wysokosci 100% wynagrodzenia, ktére by przystugiwato, gdyby tlumaczenie zostato
wykonana nalezycie,
za nienalezyte wykonanie zleconego tlumaczenia ustnego, w tym tlumaczenia
symultanicznego obejmujacego takze wynajecie sprzetu konferencyjnego — w wysokosci
50% wynagrodzenia za zlecenie,
za nienalezyte wykonanie ustugi wynajecia sprzetu konferencyjnego, w zakresie jego
dowozu, instalacji lub obstugi, powodujace opdznienia w przeprowadzeniu spotkania
konferencyjnego — w wysokosci 20% wynagrodzenia, ktére by przystugiwato, gdyby ustuga



zostala wykonana nalezycie, za kazde kolejne skoniczone 15 minut op6znienia w stosunku

do terminéw okreslonych w programie spotkania,
W przypadku nie przystapienia przez Wykonawce do zleconego ttumaczenia ustnego lub
niedochowania przez wykonawce terminu tlumaczenia Zamawiajacy moze powierzy¢
wykonanie takiej ustugi osobie trzeciej, na koszt Wykonawcy.
W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zleconego ttumaczenia ustnego, z przyczyn
zaleznych od Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje 50% wynagrodzenia wyliczonego za
przewidywany czas ttumaczenia okre§lony w zleceniu.
Skorzystanie przez Zamawiajacego z uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, nie wylacza prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych okreslonych w ust.
1. W takim przypadku Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 15 dni od
zaistnienia wskazanych przestanek.
W przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania zobowigzann umownych przez
Wykonawce, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym bez odrebnego wezwania w calym okresie obowigzywania umowy.
Stosowne oswiadczenie o odstagpieniu od umowy Zamawiajacy ztozy w terminie 10 dni od dnia
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzani umownych.
Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja sumowaniu. Limit kar umownych wynosi 30%.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wystawionej
faktury. Kary umowne platne beda na postawie wystawionej przez Zamawiajgcego noty
obcigzeniowej, w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia Wykonawcy.
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych, jezeli
szkoda przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

§ 10

Zamawiajacy moze odstagpi¢c od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, w terminie
30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci Umowy.

§11
. Osoby upowaznione do wspétdziatania w ramach realizacji umowy:
a) ze strony Zamawiajacego:
EMALL ..o

b)  Ze StrOnY WYKOMAWCY .....cevuiuiiiiiiiiiiiieieiet ettt ,
EINIALLL L.

. Zmiana 0s6b wyznaczonych do merytorycznego wspoétdziatania, o ktérych mowa w ust. 1,

moze nastgpi¢ poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony umowy, bez koniecznosci

zmiany umowy.

. Bez pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innym osobom.

§12

1. Umowa moze ulec zmianie w przypadkach okreslonych w ust.3.
2. Nie stanowi istotnej zmiany umowy inie wymaga sporzadzenia aneksu:
a) zmiana danych zwiazanych z obstuga administracyjno-organizacyjna umowy;
b) zmiany danych teleadresowych;
c) zmiany os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.
3. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych



okolicznosci:

e. zmiany zostaly przewidziane w ogloszeniu o zamdéwieniu lub instrukcji w postaci
jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslaja ich zakres, w
szczegdlnosci mozliwosé zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian.

f. zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty
spetnione facznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdélnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnoséci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamOwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotna niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

g. zostaly spelnione acznie nastepujace warunki:

i.  konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych

zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mégt przewidzied,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej

pierwotnie w umowie;

h. 1aczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 3 i jest mniejsza od 10% warto$ci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy.

§13

1. W przypadku =zaistnienia pomiedzy stronami sporu wynikajacego z umowy lub
pozostajacego w zwigzku z umowa, strony zobowiazuja si¢ do jego rozwigzania w drodze
mediacji. Mediacja prowadzona bedzie przez Mediatoréw Statych Sadu Polubownego przy
Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z Regulaminem tego Sadu

2. W razie braku porozumienia, spory bedzie rozstrzygal wiasciwy Sad Powszechny dla
siedziby Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, podpisanego przez obie strony, z wyjatkiem zmian na skutek przyczyn
wynikajacych z mocy prawa wskazanych w § 14 niniejszej umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§14

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

§15

Integralna cze$¢ Umowy stanowia nastepujace Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Zapytanie ofertowe
2. Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



